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PROCEDURA FORMALIZATA

PRIVIND ORGANIZAREA $1 DESFASURAREA PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR
LINGVISTICE DE COMUNICARE N LIMBI STRAINE
IN CADRUL CONCURSURILOR ORGANIZATE DE CATRE
AGENTIA NATIONALA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI, AGENTIILE JUDETENE PENTRU PROTECTIA
MEDIULUI SI AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI A MUNICIPIULUI BUCURESTI

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. Elemente privind Numele si
crt. responsabilii/operatiunea prenumele Functia Data Semnitura
1l Elaborat Mihaela PREDA Consilier asistent
SRU-DJRU
1.2. Verificat Cerasela Sef Serviciu
URECHE SRU-DJRU
1.3. Avizat Gabriela PINTEA Director
DJRU
1.4, Avizat Comisia de Pregedinte comisie
Monitorizare Corina LUPU
SCIM din cadrul
ANPM
1.3L Aprobat Viorel TOMA Presedinte ANPM

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. Editi dupi izia in cad
cr: i s, upae;siltzi;irevma  eacrul Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se

revizuiti aplicd prevederile

editiei sau reviziei
editiei

1 2 3 4

2.1. | Editia X X Data aprobirii deciziei

de catre presedintele
ANPM

2.2. | Revizia 1
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2.3. | Revizia 2
Revizia..........
Editia a Il-a

Revizia 1

015 o] (e e

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupii caz, revizia din cadrul editiei
procedurii formalizate

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele §i Data Semniitura
crt. | difuzirii nr. prenumele primirii

1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare SRU-DJRU Consilier Claudia- afisare pe INTRANET

superior Luminita Sarb- | ANPM http://sim-
Consilier Raducu-Marius | pimepa.local:52200/iri/port

superior Blidaru al  sectiunea SCIM
Consilier Mihaela Preda
asistent
Consilier | Beatrice-Roxana
debutant Preda
Responsabilii cu resursele
umane din cadrul APM
3.2. | Aplicare, SRU-DJRU Sef Cerasela Ureche
informare serviciu

Responsabilii cu resursele
umane din cadrul APM

3.3. | Evidents, SRU-DJRU Consilier Claudia-
arhivare superior Luminita Sarb

Consilier Raducu-Marius
superior Blidaru
Consilier Mihaela Preda
asistent
Consilier | Beatrice-Roxana
debutant Preda

Responsabilii cu resursele
umane din cadrul APM

4. Scopul procedurii formalizate

Procedurii de organizare si desfdsurare a probei suplimentare de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi strdine in cadrul concursurilor organizate de cdtre Agentia Nationald
pentru Protecfia Mediului, denumitd in continuare Procedura, reglementeazi cadrul unitar pentru testarea
competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine in cadrul concursurilor organizate de citre
AN.PM.si APM.




].‘Jull.ld. i

: PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA | Nr. de exemplare:
(\; 3A” NPM PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A Revizia: 0
COMPETENTELOR LINGVISTICE DE Nr. de exemplare: 0
Directia Juridicd, Resurse Umane COMUNICARE IN LIMBI STRAINE Pagina .., din ...
— Serviciul Resurse Umane iN CADRUL CONCURSURILOR ORGANIZATE
DE CATRE

AGENTIA NATIONALA PENTRU PROTECTIA EXCmMPIAY 0, sons
MEDIULUI, AGENTIILE JUDETENE PENTRU
PROTECTIA MEDIULUI ST AGENTIA PENTRU
PROTECTIA MEDIULUI A MUNICIPIULUI
BUCURESTI

Cod: PS / DJRU-SRU- 02

Procedura se aplici cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin.(3) din Hotararea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificari si completiri ulterioare.

Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului cunostintelor lingvistice de comunicare in
limbi strdine detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului previzut in fisa
postului aferentd functiei publice pentru care se organizeazi concurs.

5. Domeniu de aplicare a procedurii formalizate

Procedura este obligatorie, dupd aprobare prin decizia presedintelui ANPM pentru intreg
personalul A.N.P.M. si A.P.M,, care participa la concursurile organizate de A.N.P.M. / A.P.M., in calitate
de presedinte, membru, expert pentru testarea competentelor lingvistice, secretar al comisiilor de concurs
care au prevdzutd proba suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul limbilor striine. De
asemenea, este obligatorie pentru toti membrii comisiilor de concurs si secretari ai comisiei de concurs din
cadrul concursurilor organizate de ANFP, in conditiile Legii 188/1999, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare, pentru expertii cu care ANN.P.M. / A.P.M. a contractat servicii de consultant3,
precum si pentru candidatii participanti la concursurile organizate de A.N.P.M. / A.P.M./ AN.F.P.

Proba suplimentara de testare a competentelor specifice limbilor striine se organizeazi ori de cate
ori aceastd condifie specificd nu poate fi evaluatd prin selectia dosarelor de inscriere, proba scrisd si
interviu. Astfel, Procedura se aplicd pentru concursurile organizate de citre A.N.P.M. / A.P.M., in
conditiile legii, care necesitd testarea competentelor specifice in domeniul limbilor striine, in cadrul
probei suplimentare, asa cum este prevdzut la art. 31, alin. (4) si (5) si art.47 din H.G. nr. 611/2008, cu
modificari si completarile ulterioare, in situafia in care AN.P.M. / A.P.M., in calitate de institutie publica
organizatoare, a stabilit c& modalitatea prin care se dovedesc competentele lingvistice de comunicare in
limbi strdine se face pe baza testarii prin organizarea unei probe suplimentare.

6. Asigurarea transparentei procedurii

Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi strdine in cadrul concursurilor organizate de citre A.N.P.M. / A.P.M.
se aproba prin Decizia presedintelui Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului in conditiile previzute
la art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

Procedura se va publicd pentru site-ul AN.P.M. / A P.M.,, la sectiunea Despre noi- Angajri.

Procedura se arhiveazi, in conditiile legii, la Serviciul Resurse Umane - Directia Juridica,
Resurse Umane din cadrul A.N.P.M. si la la structurile in care isi desfdsoara activitatea responsabilii cu
resursele umane din cadrul A.P.M.
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7. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
a) Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicat, cu modificarile si
completérile ulterioare;

b)  H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) Hotdrdrea Guvernului nr. 1000/2012 privind reorganizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului si a institutiilor aflate in subordinea acesteia, cu modificarile si
completdrile urmatoare.

d) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitafilor publice, modificat si completat prin Ordinul Secretarului
General al Guvernului nr. 200/2016;

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

8.1. Definitii ale termenilor

- Procedura formalizati - prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalititilor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executdrii activitatii, atributiei sau sarcinii si editate pe
suport hértie si/sau electronic. Procedurile formalizate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

- P.S. (proceduri de sistem) - procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
desfagoard la nivelul Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului. agentiilor judetene pentru protectia
mediului si agentiei pentru protectia mediului a municipiului Bucuresti.

- Competente — Ansamblul multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilititi
si atitudini, relevant in context, necesar pentru adaptarea la cerintele profesionale specifice de exercitare a
unei functii publice.

- Expert — conform H.G. nr.611/2008, cu modificari si completarile ulterioare, expertul este
persoana care are pregitire de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul in care se testeazi
competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentaré, respectiv comunicare in limbi straine, si
care poate fi:

e functionar public din cadrul ANPM / APM, desemnat de presedintele ANPM / directorul

executiv al APM;

. functionar public din cadrul ANFP / ANPM / APM in cazul in care ANFP organizeazi
concursul de recrutare/promovare pentru ocuparea functiilor publice de conducere vacante;

@ persoand cu care ANPM / APM a contractat servicii de consultants.

Expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupi caz, al comisiei de solutionare
a contestatiilor.
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in sensul prezentei proceduri, expertul este persoani care dovedeste expertiza in domeniului
limbii strdine pe care urmeaza si o testeze prin faptul ca:

» este traducitor autorizat;

. a absolvit cu diploma studii universitare sau postuniversitare, respectiv aprofundate, cu
limba de predare corespunzitoare limbii strdine care urmeazi si fie testatd sau in domeniul/specializarea
limbii striine cerute prin conditiile specifice de ocupare a functiei publice;

. si/sau detine o diploma de certificare a competentelor de limba striini recunoscuti la nivel
national / international.

- Locatia de desfasurare a probei suplimentare — Spatiul precis determinat de desfisurare
a probei suplimentare, care poate fi locul de desfisurare a concursului sau un alt spatiu care si asigure
condifii optime de desfasurare a probelor suplimentare/probelor de concurs.

- Proba suplimentari — Etapd in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia in care,
pentru ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit condifii specifice care necesitid definerea unor
competente specifice care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisi si interviu si care se
desfésoard ulterior afisdrii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de data previzuti in anuntul
de concurs pentru proba scrisd, fiind gestionatid de catre unul sau mai multi experti in domeniu, la
solicitarea si prin grija autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

8.2. Abrevieri

- ANPM — Agentia Nationala pentru Protectia Mediului;

- APM — Agentia Judeteand pentru Protectia Mediului / Agentia pentru Protectia Mediului a
municipiului Bucuresti;

- ANFP — Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

- SRU — DJRU = Serviciul Resurse Umane — Directia Juridicd, Resurse Umane;

- SAIA — DBFA - Serviciul Achizitii, Investitii, Administrativ - Directia Buget, Finante,
Administrativ;

- RRUAPM - responsabil cu resursele umane din cadrul Agentiei Judetene pentru Protectia
Mediului / Agentiei pentru Protectia Mediului a municipiului Bucuresti;

- E — emitere;

- Av — avizare

. A - aprobare

9. Descrierea procedurii formalizate

9.1.  Generalitati
Procedura specificd care reglementeazi organizarea si desfasurarea probei suplimentare de testare
a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine in cadrul concursurilor organizate de citre

ANPM / APM reprezintd suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in care se realizeazi
desfasurarea acestei probe suplimentare.
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Desfasurarea probei suplimentare se gestioneaza de cétre unul sau mai multi experti desemnati in
acest sens prin decizia presedintelui ANPM / directorului executiv APM. Pot fi experti desemnati:

- functionari publici din cadrul ANPM / APM care indeplinesc conditiile previzute la pct.
8.1. ( definitia termenului ,,expert”);

- functionari publici desemnati din cadrul ANFP / ANPM / APM, in cazul in care ANFP
organizeazd concursul de recrutare / promovare pentru ocuparea functiilor publice de conducere vacante,
care indeplinesc conditiile prevazute la pet. 8.1. ( definitia termenului ,,expert™);

- persoane cu care ANPM / APM a contractat servicii de consultantd, dupa caz.

Functionarii publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se testeazd competentele
specifice ale candidatului prin proba suplimentara beneficiaza de o indemnizatie previzuti la art. 42, alin.
(1) coroborat cu alin. (3) din H.G. nr. 611/2008, cu modificari si competdrile ulterioare. Indemnizatia se
pliteste de cétre autoritatea sau institutia publica in al cirei stat de functii este prevazutd functia publicd
pentru care se organizeaza concursul, conform art. 42, alin. (2) din acelasi act normativ.

Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezenta Procedurd sunt cele previzute de
H.G. nr. 611/2008, cu modificari si completarile ulterioare, respectiv: competenta, competitia, egalitatea
de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenta. Totodatd, sunt aplicabile si principiile:
confidentialitate, obiectivitate in luarea deciziilor de evaluare, eficienta si eficacitate.

9.2. Etapele necesare activitifilor de organizare si desfasurare a probei suplimentare si
circuitul documentelor

9.2.1. Desemnarea/nominalizarea expertilor pentru proba suplimentari de testare a

competentelor lingvistice de comunicare in limbi striiine
9.8l Desemnarea expertilor din cadrul ANPM / APM, prin decizia presedintelui ANPM /

directorului executiv al APM: desemnarea expertilor din cadrul ANPM / APM va avea in vedere
asigurarea unui numar de cel putin 2 experti pentru testarea competentelor de comunicare intr-o limba de
circulatie internationala.

92.12 Prin decizia presedintelui ANPM / directorului executiv al APM se nominalizeazi
expertul/expertii pentru asigurarea desfasurarii probei suplimentare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi straine, precum si expertul/expertii care si asigure solutionarea unor eventuale
contestatil.

9.2.1.3, Odatd cu transmiterea documentatiei de concurs citre ANFP, in cazul in care se
solicitd organizarea de concurs de recrutare/promovare pentru ocuparea functiilor publice de conducere
vacante, ANPM / APM va transmite:

- Propunerea ca testarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine si fie
realizatd prin probd suplimentara;

- Limba/limbile strdind/e pentru care se organizeaza proba suplimentard, conform cerintelor
specifice din fisa postului;
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- In cazul in care, din orice motiv, ANFP nu poate asigura nominalizarea i participarea
experfilor desemnati prin ordinul pregedintelui ANFP, ANPM / APM va transmite desemnarea in scris a
expertilor (inclusiv datele de contact ale acestora), functionari publici din cadrul ANPM / APM in al cirei
stat de functii se afld functia publicd de conducere vacanti pentru care se organizeazi concursul.
Desemnarea se face atit pentru proba suplimentard, cit si pentru solufionarea eventualelor contestatii,
ANPM / APM avénd obligatia de a asigura prezenta expertilor desemnati pani la finalizarea probei
suplimentare (inclusiv a solutiondrii contestatiilor). Expertii desemnati in acest sens, vor fi nominalizati in
ordinul presedintelui ANFP,

9.2.1.4, in situatia in care, din orice motive, ANPM / APM in al ciirei stat de functii se afla
functia publicd vacantd/temporar vacantd pentru care se organizeazi concursul nu poate desemna un
expert, ANPM / APM va contracta servicii de consultanta cu persoane care vor fi nominalizate in acest
sens prin decizia presedintelui A.N.P.M. / directorului executiv al APM. Astfel, SRU — DJRU / RRUAPM
solicitdi SAIA — DBFA / responsabilului cu achizitiile din cadrul APM si realizeze procedurile de
achizitionare a serviciilor de consultantd, cu indicarea limbii striiine si a nivelului de cunostinte al limbii
striine.

9215 Expertii desemnati trebuie sa indeplineasci cerintele prezentate la pct. 8.1. In cazul
organizarii conursului de citre ANFP, ANPM / APM va transmite, odatd cu documentatia de concurs, si
copii ale documentelor care atesta indeplinirea de catre experfi a conditiilor de la pet. 8.1.

9.2.1.6. La nominalizarea expertilor, responsabilii SRU - DJRU / RRUAPM trebuie si
se asigure cd expertii nu sunt membri ai comisiei de concurs sau, dupi caz, ai comisiei de
solutionare a contestatiilor.

9217 La concursurile pentru care se organizeaza proba suplimentard, responsabilii SRU
- DJRU / RRUAPM au obligatia sii se asigure de faptul ci intre data si ora inceperii probei
suplimentare si data si ora planificati pentru inceperea probei scrise existii timp suficient pentru
asigurarea fiecireia dintre etapele descrise in prezenta Procedurd ( derularea probei suplimentare,
corectarea testelor, afigarea rezultatelor, depunerea eventualelor contestatii, solutionarea contestatiilor,
afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare etc.). De reguld, proba suplimentari se organizeaza cu 4
zile lucritoare inaintea probei scrise.

9.2.1% In situatia in care numarul functiilor publice pentru a ciror ocupare s-a organizat
proba suplimentard, respectiv numarul functiilor candidatilor declarati ,,admis” la etapa de selectie a
dosarelor este mare, responsabilii SRU — DJRU / RRUAPM vor propune pentru nominalizare 3 experti
pentru gestionarea probei suplimentare,

9.2.2. Pregétirea probei suplimentare
92.2.1, Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertii

nominalizafi (inclusiv expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor) pentru limba striini in care
se va sustine proba suplimentard, prin e-mail si telefonic, cu cel putin 3 zile lucritoare, inainte de
desfasurarea probei suplimentare. E-mail-ul transmis de secretar va contine date referitoare la:

- Data si ora probei suplimentare;

- Termenul de corectare;

- Termenul de solutionare a contestatiilor;

- Limba strdind mentionata in fisa postului;
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- Nivelul de cunostinte al limbii strdine potrivit standardului sau nivelului solicitat in anuntul
de concurs ( de bazd, mediu sau avansat);

- Nr. candidati;

- Functia publica pentru care se organizeazi concursul din cadrul ANPM / APM. In cazul in
care ANFP organizeaza concursul, se va preciza acest lucru;

D232 Participarea la desfdgurarea probei suplimentare va fi confirmati prin transmiterea
unui e-mail de citre expertii nominalizati, citre secretar, cu minimum 2 zile lucritoare inainte de
desfasurarea probei suplimentare.

9.2.3. Elaborarea subiectelor pentru proba suplimentari
9.2.3:1 Subiectele vor fi stabilite de citre expert/expertii nominalizati in functie de nivelul

cerut de cunostinte a limbii respective — de bazd, mediu sau avansat — realizdndu-se cel putin doua
variante/seturi de subiecte, din bibliografia stabilitd pentru concurs.

9.2.3.2. Astfel:

. pentru cunostinte de bazi. Proba suplimentard va consta in traducerea, in scris, a unui
text din limba strdina in limba romana, cu un numér de cuvinte cuprins intre 80 si 100;

. pentru nivel mediu, proba suplimentarad va consta in traducerea, in scris, a unui text din
limba strdind in limba roména, cu un numaér de cuvinte cuprins intre 80 si 100, si a altui text din limba
roménd in limba strdind, cu un numadr de cuvinte cuprins intre 80 si 100;

® pentru nivelul avansat - traducerea unui text, in scris, din limba striini in limba roména,
cu un numdr de cuvinte cuprins intre 100 si 150, formularea unui rdspuns, in scris, in limba striini la 3
intrebéri care sd dovedeascd infelegerea acestui text, precum si traducerea, in scris, a altui text din limba
roména in limba strdind, cu un numar de cuvinte cuprins intre 100 si 150.

Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice si/sau domeniului specific de activitate
al functiei publice pentru care se organizeaza concursul, conform bibliografiei stabilite pentru concurs.

9.2.3.9 Expertii nominalizati raspund individual pentru asigurarea confidentialititii
subiectelor elaborate. Seturile de subiecte se vor include in plicuri sigilate si stampilate si se vor prezenta
candidatilor in vederea extragerii, de cdtre unul dintre acestia, a unui plic cu subiectele pentru proba
suplimentara.

9.2.4. Desfasurarea propriu-zisi a probei suplimentare

9.2.4.1. Dispozitiile art. 53 din H.G. nr. 611/2008, cu modificari si completiri ulterioare, se
aplicd, In mod corespunzitor, pentru proba suplimentard de testare a competentelor lingvistice. Durata
probei suplimentare se stabileste de cétre expertul nominalizat, in functie de gradul de dificultate si
complexitate a subiectelor, dar nu poate depdsi o ord ( 60 de minute).
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9.242. De reguld, secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe
toatd perioada testarii. In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate fi
inlocuit temporar de catre expertul nominalizat.

9.2.43. Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor
extrase, pand la ora stabilita pentru terminarca probei suplimentare. Baremul de corectare cuprinde: o
posibild variantd de traducere ( traducerea oficiald, dacd este posibil), punctajele acordate pentru
traducerile textelor si la intrebarile de intelegere a textului, dupa caz, situatiile de depunctare pentru
greselile gramaticale si de vocabular din cuprinsul lucrarii, precum si precizarea ci nu se depuncteazi
traducerea care nu este identicd cu traducerea oficiald, candidatul traducand textul si nemodificand
intelesul acestuia ( fiind realizata astfel traducerea si adaptarea).

9.2.44. Baremul se afiseaza la locatia de desfasurare a probei suplimentare anterior
corectarii lucrarilor.

9.2.5. Corectarea lucririlor si comunicarea rezultatelor

9.2.5.1. Corectarea lucririlor se face in maximum 24 de ore dupd finalizarea probei
suplimentare si se evalueaza cu calificativul ,,Admis” sau ,,Respins” ( este declarat ,,admis” candidatul
care a obfinut minimum 50 de puncte, din cele 100 de puncte posibile). Punctajele sprijini
expertul/expertii in evsluarea de ansamblu a lucrdrii si in acordarea calificativelor. Acestea vor fi acordate
pentru fiecare subiect in parte si nu vor fi afisate in documentul aferent rezultatelor probei suplimentare si
nici nu constituie parte din punctajul final al candidatului la concurs.

D252 Expertul transmite fisa individualdi in care a consemnat rezultatele
,»admis”/,,respins” pentru fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului de concurs (

Figd individuald, conform modelului de la Anexa nr.1). Fisa individuald se anexeazi la raportul final al
concursului.

0.2.5548 Rezultatele se afiseaza de catre secretarul comisiei de concurs la locatia de
desfagurare a probei suplimentare §i pe pagina de internet a ANPM / APM, la sectiunea Despre noi -
Angajari - Afisarea rezultatelor, conform modelului de la Anexa nr. 2.

9.2.6. Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare

9261, Dupa afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentard, candidatii nemultumiti
pot face contestatie, in termen de maximum 24 de ore de la data afigérii rezultatului probei suplimentare,
care se inregistreaza §i se transmite cu celeritate secretarului comisiei de concurs, sub sanctiunea deciderii
din acest drept.

9.2.6.2. Secretarul comisiei de concurs anuntd de indatd expertul nominalizat pentru
solutionarea contestatiilor.

9.2.6.3. Expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor va analiza lucrarea/testul scris
a/al candidatului/candidatilor care a/au depus contestatie, precum si baremul de corectare, completeazi
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fisa individuald (conform modelului de la Anexa nr.1) si o transmite secretarului comisiei de concurs.
Contestatia/contestatiile va/vor fi solutionatd/solutionate, de reguli, in maximum 24 de ore de la
finalizarea termenului de depunere a contestatiilor.

9.2.6.4. Rezultatele finale se afiseazd de citre secretarul comisiei de concurs la locatia de
desfasurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a ANPM / APM (conform modelului de la
Anexa nr. 2). Totodatd, secretarul comisiei de concurs va transmite rezultatele finale a probei suplimentare
catre membrii comisiei de concurs, in vederea asigurdrii participarii la proba scrisi a concursului de
recrutare/promovare doar a candidatilor declarati admisi la proba suplimentara.

9.2.7. Aménarea probei suplimentare. dupi caz

9.2.7.1. In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurarii
probei suplimentare, desfasurarea probei se poate aména pentru o perioadi de maximum 15 zile
calendaristice.

e 2 In situatia constatarii necesitatii amanarii probei de concurs/concursuri, ANPM /
APM are obligatia informérii candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate, daci este cazul, prin orice
mijloc de informare care poate fi dovedit.

10. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

crt

SRU/Actiunea
/operatiunea

Structura
din
cadrul
ANPM

ANFP

SRU

Expert
probi
suplim
entard

Expert
solution
are
contestat
iei

DJRU

Presedinte/Vicepre
sedinte

Stabilirea limbii
striine, pentru a
ciirei testare se
organizeazi proba
suplimentari

E

Av

Decizie desemnare
experti

Av

Intocmire subiecte si
corectare lucrari

Solutionare
contestatii

Publicare rezultat
probi suplimentari
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11. Cuprins:

Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei

in cadrul
procedurii

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale. 1
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1-2
Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul 2
3 editiei procedurii
4 Scopul procedurii operationale 2-3
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6 Asigurarea transparentei procedurii 3
7 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate 4
8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 4-5
9 Descrierea procedurii formalizate 5-10
10 Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii 10
11 Cuprins 11
12 Anexe 1-2 11-13

12. Anexele procedurii
- Anexa nr. 1 — Fisa individuald pentru expertii nominalizati la proba suplimentari de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine/expertii nominalizati pentru colutionarea
contestatiilor;
- Anexa nr. 2 — Rezultatul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.
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Anexanr. 1
F-01 PS 02

Fisa individuali

pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi strdine/ pentru expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentara de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine

Nr. | Functia publicd / functiile publice pentru care se organizeazi concursul;
Crt

I

Numele si prenumele, functia expertului nominalizat prin decizia presedintelui ANPM / directorului
executive APMw. ..ilvvvsies

Informatii privind proba suplimentari de testare a competentelor in lingyvistice de comunicare in
limbi striine / privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentari

Limba strdind testata:
Nivelul de cunostinte al limbii strdine ('de bazi, mediu sau avansat):
Data desfasurdrii probei suplimentare /

Data si ora solutiondrii contestatiei, dupa caz:
Numarul contestatiei, dupa caz:

Nr. | Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare / solutiondrii
Crt. contestatiei
1

Semnatura expertului nominalizat:
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Anexa nr. 2
F-02 PS 02

Rezultatul / Rezultatul final' al probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice la
concursul de recrutare / promovare organizat pentru ocuparea functiei / functiilor publice de

Avand in vedere prevederile Procedurii ANPM de organizare si desfisurare a probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine in cadrul concursurilor organizate de

citre ANPM / APM,
expertii nominalizati prin decizia ANPM / APM nr. / comunicd urmétoarele
rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:
Nivelul pentru Rezultatul probei

care s-au testat suplimentare
! cunostintele /Rezultatul
Numele si prenumele ; - v
Nr. : . Functia pentru | specifice in cadrul solutionarii
candidatului ; . : ..
Crt. care canideaza probei contestatiei

suplimentare ("admis” / “’respins™)

Candidatii declaratii admisi vor sustine proba scrisi in data de
, la sediul

.......................

..........................

.......................................................................................

............................................................

" Rezultatul final se afiseazd in cazul depunerii i solutiondrii contestatiilor

Secretar,
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